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О работе с документами, включенными в 

«Федеральный список экстремистских материалов» 

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27 июня 2002 г. №114-

ФЗ «О противодействии экстремисткой деятельности», руководствуясь пунктом 4.2 

Положения о Минестерстве культуры РБ, утвержденного постановлением 

Правительства РБ от 12 марта 20 13года №83, приказываю: 

1. Утвердить форму «Журнала сверки с «Федеральным списком экстремистских 

материалов», согласно приложению №1 х настоящему приказу . 

2. Главному библиотекарю отдела комплектования - Хайруллиной А.М. регулярно, 

не реже 1 раза в полугодие, проводить сверку «Федерального списка 

экстремистских материалов» и электронного каталога библиотеки на предмет 

наличия изданий, включенных в «Федеральный список». 

О результатах проверки информировать главных библиотекарей 

структурных подразделений и библиотекарей сельских библиотек, в ведении 

которых имеются документы библиотечного фонда. 

Результаты проверки фиксировать в «Журнале сверки с «Федеральным 

списком экстремистских материалов». 

3. Специалисту ЦПИ - Фаттаховой С.З. регулярно, не реже 1 раза в квартал, 

проводить работу по блокированию доступа с компьютеров, установленных в 

библиотеках района, к сайтам и электронным документам, включенным в 

«Федеральный список экстремистских материалов». 

Ежемесячно, в случае размещения новых источников в «Федеральном списке 

экстремистских материалов», производить их распечатку на бумажном носителе. 

Проделанную работу фиксировать в «Журнале сверки с «Федеральным 

списком экстремистских материалов». 

4. В случае обнаружения в фонде учреждения документов, опубликованных в 

«Федеральном списке экстремистских материалов», необходимо составить акт по 

форме, утвержденной согласно приложению №2 к настоящему приказу. 

5 .Главным библиотекарям структурными подразделениями и библиотекарям 

сельских библиотек, в чьих отделах обнаружен документ, опубликованный в 



«Федеральном списке экстремистских материалов», необходимо его 
промаркировать пометкой (наклейкой), указывающей на ограничение его в 
использовании. 

6. Документы экстремистского содержания не могут быть представлены в 
открытом доступе ( специально выделенного хранения для обнаруженных 
документов не требуется). 

7. Выдача пользователю документа экстремистского содержания может 
производиться только по его письменному запросу, по форме, согласно 
приложению №3 к настоящему приказу. 
8. Ответственным за исполнение приказа назначить главного библиотекаря отдела 
комплектования ЦБС А.М.Хайруллину. 

9. Контроль за ИСПО~J~,r~П~~!J~Иказа оставляю за собой. 
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А.А.Ахиярова 

С приказом ознакомлены: 

1. Хайруллина А.М. 
2. Фаттахова С.З. 



Инструкция по организации работы Филиала МАУ «КДЦ» «Центральная районная 
библиотека» МР Абзелиловский район Республики Башкортостан с материалами, 

включенными в Федеральный список экстремистс1<:их материалов 

1.Общие положения 

1.1. Настоящая инструкция регламентирует порядок работы библиотек с материалами, 
включенными в Федеральный список экстремистских материалов (далее - Федеральный 
список) , опубликованный на официальном сайте Министерства юстиции Российской 

~-1едерации (http : //шinjust .ru/ru/extreшist-шaterials) в соответствии со статьей 13 Федерального 
закона Российской Федерации от 27 июня 2002 г. No 114-ФЗ «О противодействии 
экстремистской деятельности» (Собрание законодательства Российской Федерации , 2002, № 
30, ст. 303 1) (далее - Закон). 

1.2. Настоящая инструкция рекомендуется к использованию для разработки 
локальных нормативных актов государственных и муниципальных библиотек Республики 
Башкортостан, определяет порядок организации их работы с материалами по выявлению и 
изъятию из открытого доступа, включенных в Федеральный список, и недопущения 
просмотра пользователями сайтов и изображений экстремистской направленности на 
компьютерах, установленных в библиотеках. 

2. Порядок выявления документов 

2. 1. В целях исключения возможности массового распространения экстреl\п~:стских 
м атериалов в библиотеке осуществляется проверка фонда на предмет наличия экстремистских 
гатериалоn , которая проводится : 

- при поступлении новых документов в фонд; 
_ систематически (не реже одного раза в неделю) путем сверки Федерального списка со 

справочно-библиографическим аппаратом библиотеки. 
2.2 . в целях исключения возможности распространения экстремистских материалов 

руководител ь библиотеки (централизованной библиотечной системы либо библиотеки 
дру гих ведомств) : 

J) издает приказ, определяющий круг лиц, ответственных за исполнение данной 
типовой инструкци и ; 

2) издает при каз, утверждающий состав комиссии по выявлению материалов 
экстрем истского хара ктера (далее - Комиссия) . 

Состав Комиссии формируется с у ч етом структуры библиотеки (централизованной 
библиотечной системы либо дру гого библиотечного объединения). 

В состав Комисс ии могут быть включены ру ководители подразделений ( отделов, 
секторов и пр . ) библиотеки, библиотек-филналов и библиотек - структурных подразделений 
централизованной библиотечной системы, сотрудники отделов комплектования и 
автоматизации. 



Функции по выявлению материалов экстремистского характера могут быть переданы 

действующей в библиотеке комиссии по списанию, проверкам и сохранности фонда . 

2.3. Ответственное лицо или лица, определенные приказом руководителя библиотеки 

(централизованной библиотечной системы либо другого библиотечного объединения) : 

1) обеспечивают доведение Федерального списка до сведения сотрудников всех 

подразделений библиотеки, библиотек-филиалов, библиотек - структурных подразделений 

централизованной библиотечной системы либо библиотек других объединений; 

2) следят за обновлением Федерального списка, опубликованного на официальном 

сайте Министерства юстиции Российской Федерации, не реже одного раза в недел
ю; 

3) осуществляют выявление материалов, включенных в Федеральный список, в 

фондах подразделений библиотеки, библиотек-филиалов, библиотек структурных 

подразделений централизованной библиотечной системы либо других библиотечных 

объединений, а также информации о них в справочно-библиографическом аппарате; 

4) информируют руководителей подразделений библиотеки, библиотек-филиалов , 

библиотек - структурных подразделений централизованной библиотечной системы либо 

других библиотечных объединений и других специалистов, ответственных за испол
нение 

-нструкции, о наличии в их фонде материалов, сайтов, изображений, включенных в 

Федеральный список, и порядке работы с ним; 

5) ведут журнал регистрации работы с Федеральным списком (приложение No 1 ); 

6) доводят информацию о появлении новых материалов, сайтов, изображений в 

Федеральном списке до сведения всех работников . 

2.4. Федеральный список в печатном виде находится у руководителя библиотеки 

(централизованной библиотечной систеNrы либо другого библиотечного объединен
ия) и в 

подразделениях, осуществляющих комплектование фондов и обслуживание пользо
вателей, 

регулярно актуализируется, с учетом включения в Федеральный список, опублико
ванный на 

сайте Мю-поста, новых материалов. 

Места нахождения Федерального списка определяются руководителем учрежд
ения 

исходя из структуры библиотеки (централизованной библиотечной системы либо др
угого 

библиотечного объединения) . 

3. Порядок работы с выявленными документами 

3.1. В случае выявления в фондах подразделений библиотеки, библиотек-филиалов, 

библиотек - структурных подразделений централизованной библиотечной системы либо 

других библиотечных объединений материалов, включенных в Федеральный список: 

1) издания изымаются из обращения: с открытого доступа, книгохранения; 

2) библиографические записи о выявленных материалах удаляются из электронного и 

карточных каталогов . 

3) Комиссией составляется акт о выявлении материалов, включенных в Федеральный 

список, и изъятии их из обращения (приложение № 2). 

3.2. Изъятие материалов из обращения и исключение библиографических запIIсей о них 

из ).1ектронного и карточных каталогов осуществляют руководители подразделений 

библ иоте ки , библиотек-филиалов , библиотек структурных подразделений нентралнзованной 

библиотечной системы либо других библиотечных объединений. в фонде которых они 

находятся. В зависимости от структуры учреждения, данные обязан1-юст11 могут быть 

~озложены на профиJ1ы-1ых с11ециалистов подразделений библиотеки, библиотек-филиалов, 

онблиоте1с - структурных 110дрюдеJ1е11ий цс1прали:юnю-11-юй библиотечной системы либо 

][ругих библиотечных объсли11с11ий . 

3.3. Руководители подрю:tелс11ий библиотеки. библиотек-филиалов, библиотек: 



1) орга~изуют работу по ограничению доступа к выявленным в фонде подразделения 
иблиотеки, оиблиотек-филиалов, библиотек материалам, включенным в Федеральный 
писак. 

4.Обработка и способы хранения материалов, включенного 
в Федеральный список 

4.1. Если материалы, включенные в Федеральный список, в соответствии с 
1конодательс~вом должны сохраняться в фонде библиотеки, библиотека предпринимает 
11 едующие деиствия: 

4.2. На ма;ериалах, включенных в Федеральный список, проставляется специальный 
познавательныи знак (восклицательный знак в круге , цветная наклейка или наклейка со 
rтовами: «Внимание! Доступ ограничен: материал внесен в Федеральный список 
кстремистских материалов») , означающий, что доступ к материалу ограничен . 

4.3 • Соответствующая отметка делается в служебном каталоге. Из других каталогов 
анная информация удаляется согласно п. 3.1. настоящей типовой инструкции . 

4.4. Хранение материалов, включенных в Федеральный список, и их ограниченное 
спользование в служебных и научных целях допускается в центральной библиотеке при 

аличии условий для специального хранения этих материалов. 

5. Режим использования материалов, включенных 
в Федеральный список 

5.1 . Материалы, включенные в Федеральный список, не подлежат никаким видам 

.опирования и экспонирования, выдаче по межбиблиотечному абонементу (МБА) и через 

лужбу электронной доставки документов (ЭДД), а также транспортировке из одного здания 

iиблиотеки в другое и обратно. 

5.2 . При поступлении читательского требования (запроса) на материал, включенный в 

Dедеральный список, читатель предупреждается о том, что данный материал внесен в 

Dедеральный список и не подлежит массовому распространению. 

5 .3 . Разрешение на использование материалов, включенных в Федеральный список, 

rитатель может получить только на основании личного заявления (приложение № 3) и 

юкумента , подтверждающего факт необходимости доступа к данным материалам в 

.лужебных либо в научных целях. 

5 .4. Перед выдачей материала читатель предупреждается об особом характере его 

~спользован ия так как издание включено в Федеральный список и на него 
' ~ ~ 

)аспространяются ограничения, указанные в п . 5 .1. настоящеи типовои ин~трукции. 
5 .5. в целях исключения массового распространения издании, включенных в 

Dедеральный список , указанные материалы выдаются только для работы в читальном зале, в 
:пециально отведенных местах. Заявления читателей и отработанные требования на 
\tатериалы, включенные в Федеральный список, на период работы с ними хранятся в 

читальном зале, где они выданы . 

5.6 . По окончании работы читателя с материалом сотрудник 

воз вращает этот материал на место постоянного хранения вместе 

требованием и заявлением от читателя . 

читального зала 

с отработанным 



6. Выявление интернет-ресурсов и ограничение доступа 
с компьютеров библиотеки 

6.1. На компьютерах, установленных в библиотеке (централизованной библиотечной 
системе либо другого библиотечного объединения), блокируется доступ к сайтам , 
включенным в Федеральный список. 

6.2. Блокировка доступа к сайтам экстремистского характера может осуществляться 
;пециалистами библиотеки (централизованной библиотечной системы либо другого 
5иблиотечного объединения), курирующими вопросы автоматизации, или провайдером . 

6.3 . По результатам работы составляется Акт о блокировке Интернет-ресурсов, 
1ключенных в Федеральный список (приложение № 4 ). 

7. Ответственность 

7 .1. Ответственность и контроль за организацией работы с материалами, 
ключенными в Федеральный список, несет руководитель библиотеки . 

7 .2 . Ответственность за исполнением локальной инструкции учреждения по 
•JГанизации работы с материалами, включенными в Федеральный список, несут 
уководители подразделений библиотеки (отделов, секторов и пр . ), библиотек-филиалов , 
и:блиотек - структурных подразделений централизованной библиотечной системы либо 

Jугих библиотечных объединений , определяемые Приказом руководителя библиотеки 

Lентрализованной библиотечной системы либо другого библиотечного объединения). 

С инструкцией ознакомлен(а): 
1. ; 2-1 

/ /4'-ClccyZff/ud-C-c/z<-. d,__,,,c/ f/J. t'W$ / « » ____ 2017г . 

; е/Ь.ттакова t!,,3 , c'/7eц·. L{/7t/l « сР1 » og 2017г . 

'/__J_~--+--,- /И&/, fJt/1//#ltttttl P/4&-t!tt)diJJ(. «~ t)y 2017г . 
f тг / 



Прилол<ение N~ 1 

Журнал регистрации работы 
с Федеральным списком экстремистских материалов 

-
Дата Количество Выявленные Дата Сведения об изъятии Подпись 

прос!\ютра просмотрен материалы информирования материалов из обращения ответствен 
сайта ных 

руководителей ноrо лица 

Минюста материалов 
структурного 

1 

подразделения 

Дата Реквизиты 

изъятия акта о 

материалов выявлении 

из материалов и 

обращения изъятии их из 

обращения 



Приложение N~ 2 

УТВЕРЖДАIО 

Зав. филиалом МАУ КДЦ «ЦРБ» 

Акт 

МР Абзелиловский район РБ 
А.А. Ахиярова 

(дата) 

о выявлении изданий, включенных в Федеральный список 

экстремистс1<:их материалов 

от« » 20 г. 
--- --

Мы, нижеподписавшиеся (ФИО ответственных лиц в количестве не менее 

3-х человек), составили настоящий акт в том, что нами была проведена сверка 

«Федерального списка экстремистских материалов» со справочно-

библиографическим аппаратом к фондам 

---------------- ---
(наименование библиотеки) 

в результате проверки выявлено (кол-во) документов . 

Список прилагается . 

Должность 
Подпись 



Приложение 2а 

УТВЕРЖДАЮ 

Зав. филиалом МАУ «КДЦ» «ЦРБ» 

МР Абзелиловский район РБ 

А.А.Ахиярова 

Сводный Акт сверки 

единоrо библиотечного фонда ЦБС 

с Федеральным: сп иском экстремистских материалов 

от « ___ » _______ 20 
г. 

Комиссия в составе 

( фаt\:IИЛИЯ, инициалы, должность) составила настоящий акт в то
м, что в результате сверки, 

шмеющихся в библиотечном фонде ____________________ _ 

документов с Федеральным списком экстремистских материалов изданий, включенных 
в 

указанный список, не выявлено. 

Подписи: , ________ _ 



Зав. Филиал м 
МР Аб ом А у КДЦ «ЦРБ>> 

зелиловский район РБ 

А.А. Ахияровой 

(ФИ от читателя 
О, N~ читательского билета) 

Заявление 

В связи с (указать причину) по теме (название темы) прошу выдать мне 
tназвание документа). 

Я предупрежден, что данный материал внесен в Федеральный список 

экстремистских материалов и не подлежит массовому распространению ( в том 
числе копированию, фотографированию и любому виду записи на электронные 

носители) в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 

27 июня 2002 г. № 114 «О противодействии экстремистской деятельности». 
Я извещен об ответственности за нарушение указанного законодательства в 

соответствии со ст. 20.29 Кодекса об административных правонарушениях. 

По1пись 

~ата 



I1p 11JI о же I-I 
11е No 4 

Зав. филиалом мJ}ВЕРЖдАЮ 
МР Абзели К?Ц «ЦРБ» 

ловскии район РБ 

А.А . Ахиярова 

(дата) 

Al{T 

о бло1~ировке Интернет-ресурсов, 

включенных в Федеральный список экстремистских материалов 
от« » ___ 20 г. 

Мы, нижеподписавшиеся ( Ф ИО ответственных лиц в количестве не менее 

}-х человек), составили настоящий акт в том, что нами была проведена сверка
 

ФеJеrального списка экстремистских материалов с электронными докум
ентами 

и Интернет-сайтами , доступ к которым возможен с компьютеров, 

)становленных в библиотеке. 

в результате проверки заблокирован 

до~,·чен · тов и интернет-ресурсов. 

доступ к (кол-во) электронных 

Сnнсо 
к прилагается. 

Подпись 
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К\Ш'\:\Оl'ТО( Т \Н PECll~Ъ. II IK:-H1bl 
\1,) ;dШ1д 1· \ill l lllCTP IЫГЫ 

БОЙОРОl{ 

~ J!ltH ! Ь ~ () 2 () ~i . N-2 !60 

г. Уфа 

\-IИНИСТЕРСТВО КУЛЬТУf'Ы 
РЕСПУБЛИКИ БЛШКОРТОСТЛН 

ПРИКАЗ 

3 ИЮШI 202() Г . 

О внесении изменений в Типовую инструкцию по организации работы государственных и муниципальных библиотек Республики Баiiiкортоrтан с материалами, включенными в Федеральный список экстремистских материалов, утвержденную приказом lviини.стерства культуры Республики Башкортостан 
от 11 сентября 2017 года No 235 

В соответствии со статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года No 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», руководствуясь пунктом 4.2 Положения о :"Линистсрстве культуры Республики Башкортостан, утвержденного постанов:т ением Правительства Республики Башкортостан от 12 марта "")(\ 1" .- ~ ~" ~r" 3·, __ v 1 _,1 1 V ,'.\ G! J ,::: .J , 

ПР ИК АЗЫ В А Ю: 

J. Внести изменения в Типовую инструкцию по организации работы государстRенных и муниципальных библиотек Республики Бншкортостан с материаJшми, включенными в Федеральный список ·жстрем нстс ких матеrиалов, утвержденную приказом ~1инистерства к~ . r ьтуры Республ ики Башкортостан от 11 сентября 201 7 года № 235, с:0 1 ·_· ,асно 11ри:южению к настоящему приказу. 
:::. Контропь 3а исполнением настоящего приказа возложить на ·sJ ,1сст1пс! 1.r1 м шн1 стра культуры Республики Башкортостан Р . Р. :\.тгы 11 Gаева . 

, 
\ '1инистr / . 

/ 

А.И. Шафикова 



11 

'1 

ИЗМЕНЕНИЯ, 

вносимые в Типовую инструкцию по организации работы 
госvларственных и муниципальных библиотек 

. . и в 

Республики Башкортостан с материалами, включенным 

Федеральный список экстремистских материалов, утвержденную 

прикюо,vr Министерства культуры Республики Башкортостан 

от 11 сентября 201 7 года № 23 5 

1. Пункт 6.2 изложить в следующей редакции: 

«6.2. Специалисты библиотеки (централизованной библиотечной 

систс-.У! ы :шбо другого библиотечного учреждения), курирующие 

вопросы автоматизаuии вправе направить соответствующую 

иrr(fюрмаuию об э"1ектронном адресе, на котором содержаться 

\,1атериалы, включенные в Федеральный список экстремистских 

.\-1атериалов , в Управление Федеральной службы по надзору в сфере связи, 

инфор:манионных технологий и массовых коммуникаций по Республике 

Ьашкортостан (Управление Роскомнадзора по РБ) либо непосредственно на 

саi1т Фе,'1ералыюй службы по надзору в сфере связи, информационных 

технологий и \.rассовых коммуникаций (Роскомнадзор).». 

2. I lункт 6.3 исключить . 

_ ~- Приж)женис N~ 4 к Типовой инструкции по организации 

~аооты государственных и муниципальных библиотек Республики 

Ьа rr 1 ко rтосп1 н с .ш:~териалами, включенными в Федеральный список 

-э 1, стре.\шстсю rх материалов, исключить . 
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